Asystentka ds. Operacji w zespole Immigration
[1 Administracja biurowa
BPO NETWORK Sp. z o.0.

Poszukujemy wykwalifikowanych kandydatéw na stanowiska pracy dla pracodawcéw, oferujac kompleksowg rekrutacje i wsparcie w
zatrudnianiu oséb z niepetnosprawnosciami. Naszym celem jest zapewnienie petnego zadowolenia zaréwno pracownikowi,
poszukujacemu pracy, jak i pracodawcy, szukajgcemu najlepszego pracownika. JesteSmy agencjg headhunterska, Swiadczaca
wsparcie dla pracodawcéw zatrudniajgcych osoby z niepetnosprawnoscia. Oferujemy takze wsparcie w uzyskaniu dofinansowania
PFRON dla pracodawcéw w ramach naszych kompleksowych ustug, a takze peten zakres szkolen dla pracownikéw, manageréw lub
catych firm.

Dla pracownikéw oferujemy petng opieke, staty kontakt, dostep do psychologa, kadr, prawnika itd. Znajdz idealnego pracownika z
nami i skorzystaj z naszej wiedzy w dziedzinie rekrutacji i zatrudniania oséb z niepetnosprawnosciami.

Nasz Klient jest pracodawca réownych szans, doceniamy oraz promujemy réznorodnos¢ w zakresie wiedzy i doswiadczenia
naszej spotecznosci. Prowadzi program “Poziom Wyzej bez Barier”, ktéry wspiera pracownikéw z niepetnosprawnosciami w realizacji
ich ambicji i marzen zwigzanych z rozwojem zawodowym.

Zapewnia wszystkim kandydatom jednakowe szanse w procesie rekrutacji, niezaleznie od ptci, wieku, rasy, wyznania, orientacji
seksualnej, pochodzenia, niepetnosprawnosci lub jakiejkolwiek innej prawnie chronionej podstawy, zgodnie z obowigzujagcym
prawem.

To globalna firma doradcza - pomaga przedsiebiorcom, organizacjom i spotecznosciom najlepiej wykorzysta¢ swéj potencjat. Zespoty
audytorskie, consultingowe, prawne, strategiczne, podatkowe i transakcyjne zadajg nieoczywiste pytania, by méc znalez¢ nowe
odpowiedzi na ztozone wyzwania, przed ktérymi stoi dzi$ swiat.

Zatrudnia ponad 390 000 wyjatkowych ludzi w ponad 150 krajach na sSwiecie. W Polsce jest nas ponad 7000. Pracujemy w:
Warszawie, Gdansku, Katowicach, Krakowie, todzi, Poznaniu, Rzeszowie i Wroctawiu.

Dba o $rodowisko - nie tylko biznesowe. W ramach realizacji zatozonego planu, zmniejszyliSmy swoja globalng emisje gazéw
cieplarnianych w roku fiskalnym 2023 o 43% w stosunku do roku bazowego 2019.

Poszukujemy pracownika na stanowisko:
Asystent_ka ds. Operacji w zespole Immigration Wroctaw z orzeczeniem o niepetnosprawnosci

Miejsce pracy: Wroctaw

Twoj zakres obowiazkow:

@ Przygotowywanie urzedowej dokumentacji zwigzanej z legalizacjg pracy i pobytu cudzoziemcéw w Polsce

@ Nadzér nad terminowym przeptywem informacji, korespondencji i dokumentéw

@® Weryfikacja dokumentacji, wprowadzanie danych do systemu oraz archiwizacja

@ Wizyty w urzedach (asysta dla cudzoziemca)

@ Praca z Al - twoje mozliwosci na tym stanowisku rozszerza sztuczna inteligencja, ktéra bedzie Ci towarzyszy¢ i wspiera¢ w
codziennej pracy. Dzieki wykorzystaniu Al Twoje analizy, praca z danymi i tworzenie innowacji wzniosa sie poziom wyzej. Zaczniesz
od cyklu szkolen, a nastepnie bedziesz korzysta¢ ze swojego wirtualnego asystenta i innych unikalnych narzedzi

Nasze wymagania:

@ Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci (kazdy ma szanse - zapraszamy osoby z orzeczeniem w stopniu
znacznym, umiarkowanym, lekkim; réznorodnos¢ jest atutem)

@ Skrupulatnos¢ - twoja codzienna praca bedzie wymagata od Ciebie doktadnosci i skoncentrowania na szczegétach

@ Zaradnos$¢ i komunikatywnosé - potrzebujemy oséb samodzielnych, ktére szukajag rozwigzan i nie boja sie pytac

@ Dobra organizacja pracy wtasnej i skoncentrowanie na jej wysoka jakos¢ - rzetelnos¢ to podstawa w naszej pracy
@ Otwartos¢ i chec nauki nowych rzeczy, odbywania dodatkowych szkolen

@ Sprawne poruszanie sie w pakiecie MS Office - Word: edycja tekstu; Outlook: zarzadzanie kalendarzem

@ Pierwsze doswiadczenia w pracy biurowej, administracji

® Znajomos¢ jezyka polskiego i angielskiego umozliwiajacy swobodna komunikacje

Oferujemy:

@ Prace na peten etat z biura we Wroctawiu

@ Sciezke kariery dopasowang do Ciebie i Twoich potrzeb rozwojowych

@ Work-life balance- twoja praca bedzie ciekawa i rozwijajgca, ale jednoczes$nie pozbawiona niechcianych nadgodzin, dobrze
zaplanowana i zorganizowana tak, zeby da¢ Ci wystarczajgco wolnego czasu na to, co tylko chcesz

@ Stale udoskonalany program szkoleniowy obejmujacy zaréwno umiejetnosci miekkie jak i merytoryczne

Tysiace ekspertéw z réznych obszaréw, w Polsce i na catym Swiecie na wyciggniecie reki. Mozesz rozwijac sie korzystajac ze
specjalistycznej wiedzy, uczy¢ nowych rzeczy, inspirowac i nawigzywac wartosciowe relacje, ktére zostang z Tobg na zawsze
@ Career Counselor -profesjonalny, indywidualny doradca w zakresie budowania i rozwoju kariery

@ Dofinansowanie studiéw podyplomowych, wsparcie merytoryczne i finansowe w zdobywaniu uznanych na rynku kwalifikacji i



certyfikatéw

@ Globalna certyfikacja Twoich kompetencji i mozliwos¢ zdobycia tytutu MBA renomowanej uczelni Hult University

@ Programy wspierajace tworzenie innowacji

@ Platforma psychoedukacyjna - pakiet bezptatnych konsultacji ze specjalistami z szerokiego zakresu zdrowia psychicznego i rozwoju
osobistego oraz dostep do aktywnosci edukacyjnych

@ Program benefitéw oferujacy m.in. prywatng opieke zdrowotng z dodatkowymi badaniami profilaktycznymi, ubezpieczenie na
zycie, bilety, sporty zespotowe, platforme do nauki jezykéw obcych, karty sportowe i wiele innych (dostepnych online i offline)

Kontakt w sprawie oferty pracy:

llona

798 951 967
ikawiecka@bponetwork.pl
rekrutacja@bponetwork.pl

APLIKUJ TERAZ
Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami

ABY SPRAWDZIC CZY OGLOSZENIE JEST JESZCZE AKTUALNE, ZAPRASZAMY NA NASZA STRONE
www.bponetwork.pl/oferty-pracy
( Aby wyswietli¢ strone, prosze przeklei¢ link do przegladarki)

Informacje dodatkowe

Brak

Adres ogtoszenia

https://darmoweogloszenia.eu/asystentka-ds-operacji-w-zespole-immigration,010040



Kontakt

Mail: rekrutacjabpo@bponetwork.pl
Telefon:

Lokalizacja

, Wroctaw
Dolnoslaskie (Polska)
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