Zdalny Specjalista w zakresie EXCEL z orzeczeniem

[1 Administracja biurowa

BPO NETWORK Sp. z o.0.

Poszukujemy wykwalifikowanych kandydatéw na stanowiska pracy dla pracodawcéw, oferujgc kompleksowa rekrutacje i wsparcie w zatrudnianiu 0s6b z niepetnosprawnosciami.
Naszym celem jest zapewnienie petnego zadowolenia zaréwno pracownikowi, poszukujgcemu pracy, jak i pracodawcy, szukajgcemu najlepszego pracownika. Jestesmy agencja
headhunterska, Swiadczacag wsparcie dla pracodawcéw zatrudniajgcych osoby z niepetnosprawnoscia. Oferujemy takze wsparcie w uzyskaniu dofinansowania PFRON dla
pracodawcéw w ramach naszych kompleksowych ustug, a takze peten zakres szkolen dla pracownikdéw, manageréw lub catych firm.

Dla pracownikéw oferujemy petna opieke, staty kontakt, dostep do psychologa, kadr, prawnika itd. Znajdz idealnego pracownika z nami i skorzystaj z naszej wiedzy w dziedzinie
rekrutacji i zatrudniania os6b z niepetnosprawnosciami.

Poszukujemy pracownika na stanowisko:

Specjalista ds. wsparcia administracyjnego w zakresie EXCEL z orzec. i o niep prawnosci

Miejsce pracy: Praca zdalna dla oséb z catej Polski

Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie:

« Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

« Wyksztalcenie wyzsze, inzynierskie (preferowane kierunki: elektrotechnika/energetyka/automatyka lub pokrewne)

¢ Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

* Umiejetnos¢ wykorzystania Excela w zakresie analizy danych (tabele przestawne, formuty, budowanie tabel)

* Podstawowa znajomos¢ VBA Excel

* Znajomosc¢ srodowiska Windows i pakietu Office

* Sprawna obstuga komputera

* Rozumienie zagadnien ekonomicznych zwigzanych z obstugg zaméwien

* Przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacjg zlecen

« Wysokie zdolnosci organizacyjne

« Znakomite zdolnosci komunikacyjne

* Rozumienie potrzeb klienta i umiejetno$¢ podejmowania dyskusji na temat realizowanych zadan

* Umiejetnos¢ pracy pod presjg, samodyscyplina i elastycznos¢

* Mile widziana znajomos¢ SAP



Zakres obowiazkow:

* Wsparcie w raportowaniu dla Zespotu Realizacji

* Analizy w Excelu

* Tworzenie prezentacji Power Point

* Raportowanie postepu

* Wsparcie Kierownikéw Projektéw w realizacji - zadania indywidualne

« Weryfikacja zgodnosci danych systemowych na platformach wewnetrznych

* Tworzenie nowych narzedzi (word, excel, power point) dla Zespotu Realizacji

Oferujemy:

* Prace zdalna

« Umowe o prace w petnym wymiarze godzin pracy
* Umowe na okres prébny 3 miesiecy

« Kolejna umowa bedzie na czas nieokreslony

* Respektowanie wszystkich zasad dotyczacych pracy OzN
« Opieke ze strony BPO Network

* Premie roczng

« Dodatkowe dni wolne Health care

* Podwyzki co roku

* Mozliwos¢ rozwoju

* Mozliwo$¢ awansu

* Szkolenia jezykowe i inne

Kontakt w sprawie oferty pracy:

llona

798 951 967

rekrutacja@bponetwork.pl

ABY WZIAC UDZIAL W REKRUTAC]I NA TO STANOWISKO, PROSIMY O WYPELNIENIE FORMULARZA

APLIKUJ TERAZ

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b50a76a4f59c4790ac4189b5dd61e83d

ABY SPRAWDZIC CZY OGLOSZENIE JEST JESZCZE AKTUALNE, ZAPRASZAMY NA NASZA STRONE INTERNETOWA

www.bponetwork.pl/oferty-prac
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Adres ogtoszenia
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Kontakt

Mail: rekrutacjabpo@bponetwork.pl
Telefon:

Lokalizacja

, cata Polska
- (Polska)
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